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PRVA CAST
UVODNE USTANOVENIA

Clanok 1. Predmet tpravy

(1) Tento vnutorny predpis upravuje postup Uradu pre dohl'ad nad vykonom auditu (d’alej
len ,,Urad*) pri spristupiiovani informéacii podl'a zakona.

(2) Tento vnatorny predpis Vtexte pouziva pojmy ustalené Vv citovanej legislative
a vnutornych predpisoch Uradu.

(3) Tento vnutorny predpis na spolo¢né oznacenie muzskych aj Zenskych reprezentantov
akejkol'vek profesie, riadiacej, ¢i pracovnej pozicie pouziva tzv. generické
maskulinum. V uvedenych pripadoch sa pouzivaji formy muzského rodu ako
vSeobecné, oznacujuce reprezentantov oboch pohlavi (zenského aj muzského).

DRUHA CAST
Clanok 2. Zakladné pojmy
(1) Osobou povinnou spristupiiovat’ informacie podla zakona je Urad.

(2) Ziadatelom je fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktord poziada o spristupnenie
informadcie.

(3) Zverejnenou informaciou je taka informacia, ktort méze kazdy opakovane vyhladavat
a ziskavat,, najmé informécia:
a) publikovana v tlaci alebo
b) vydana na inom hmotnom nosi¢i dat umoziujuicom zapis a uchovavanie
informadcie alebo
C) vystavena na uradnej tabuli s moznost'ou vol'ného pristupu alebo
d) spristupnena pomocou zariadenia umoznujiceho hromadny pristup alebo
e) umiestnena vo verejnej kniznici.

(4) Hromadnym pristupom k informaciam je pristup neobmedzeného okruhu
ziadatel'ov pomocou telekomunikaéného zariadenia, najmé prostrednictvom internetu.

(5) Sprievodnou informaciou je informacia, ktora tizko stvisi s pozadovanou informaciou,
najmi informécia o jej existencii, povode, pocte, dovode odmietnutia spristupnit’

informaciu, o dobe, pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informacie trva, a kedy
bude opédtovne preskimany.

TRETIA CAST
SPRISTUPNOVANIE INFORMACII NA ZIADOST

Clanok 3. Podanie Ziadosti
(1) Ziadost' o poskytnutie informacii mozno podat’ :

a) pisomne na adresu Uradu:
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Urad pre dohl'ad nad vykonom auditu
Slovanska 1
P.0.BOX 63
810 05 Bratislava 15
b) pisomne osobnym doru¢enim do podatelne Uradu, Slovanské 1, Bratislava,
Vv pracovnych dioch od 8.00 hod. do 15.00 hod.,
c) elektronickou postou na adresu udva@udva.sk,
d) faxom na ¢. +421(0)2 5726 7500,
e) telefonicky nat. ¢. +421(0)2 5726 75 25 v pracovnych diioch od 8.00 hod. do

15.00 hod., ,
f) ustne — osobne v podatel'ni Uradu v pracovnych diioch od 8.00 hod. do 15.00
hod.

(2) V pripade podania ziadosti podl'a ods. 1 pism. €) af) sa 0 jej obsahu vyhotovi uradny
zaznam. Vzor uradného zaznamu tvori prilohu ¢. 1 tohto vnatorného predpisu.

(3) Zo ziadosti musia byt’ zrejmé nasledovné skuto¢nosti:
a) ktorej povinnej osobe je ziadost uréena,
b) meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno Ziadatela,
c) adresa pobytu ziadatel'a alebo jeho sidlo,
d) ktorych informacii sa ziadost’ tyka a
e) aky spoOsob spristupnenia informécii Ziadatel’ navrhuje.

(4) Ziadost je podané ditom, ked’ bola ozndmena Uradu.

(5) Na Ziadost’ Urad pisomne potvrdi podanie Ziadosti a ozndmi predpokladana vysku
uhrady materialnych nakladov za spristupnenie informacie.

Clanok 4. Posudzovanie podanej Ziadosti
(1) Prijata ziadost’ sa vzdy posudzuje podl'a obsahu.

(2) Ak ziadost nema predpisané naleZitosti uvedené v &lanku 3, Urad bezodkladne vyzve
ziadatel'a, aby v urCenej lehote, ktord nesmie byt kratSia ako sedem dni, neuplnu
ziadost’ doplnil. Zaroven pouci ziadatel'a 0 tom, ako treba doplnenie urobit’ a pouci ho,
ze V pripade ak Ziadost’ nedoplni, mozno ju odlozit’ .

(3) Ak napriek vyzve Uradu Ziadatel' Zziadost nedoplni a informaciu nemozno pre tento
nedostatok spristupnit’, Urad ziadost’ odlozi.

(4) Vsetky obmedzenia prava na informacie vykonava Urad tak, Ze spristupni pozadované
informacie vratane sprievodnych informacii po vyluceni tych informacii, pri ktorych
to ustanovuje zakon. V pripade obmedzenia prava na informacie Urad vyda
rozhodnutie podl'a ¢lanku 9 bod. 2. Opravnenie odmietnut’ spristupnenie informacie
trva iba dovtedy, kym trva dovod nespristupnenia.

Clanok 5. Postiipenie Ziadosti
Ak Urad:
a) nema pozadované informacie k dispozicii a ma vedomost o tom, kde mozno
pozadovanu informaciu ziskat, postipi ziadost’ do 5 dni inej povinnej osobe, ktora
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ma pozadované informacie k dispozicii. Postipenie ziadosti bezodkladne pisomne
oznami ziadatel'ovi,

b) nema pozadované informacie k dispozicii @ nema vedomost’ o tom, kde mozno tuto
informaciu ziskat, Ziadost 0 poskytnutie informacie odmietne rozhodnutim
najneskor do 8 pracovnych dni odo dna podania ziadosti.

Clanok 6. Odkaz na zverejneni informaciu

(1) Ak je predmetom Ziadosti ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, Urad moze
bez zbyto¢ného odkladu, najneskoér vsak do 5 dni od podania Ziadosti, namiesto
spristupnenia informacii ziadatel'ovi oznamit’ Udaje, ktoré umoznuji vyhladanie a
Ziskanie zverejnenej informacie.

(2) Ak ziadatel' napriek spristupneniu informacii podla ods. 1 trva na spristupneni
zverejnenych informacii, Urad mu ich v pozadovanej forme spristupni. V takom
pripade zacina lehota na spristupnenie plynut’ diiom, ked’ ziadatel' oznamil, ze trvéa na
priamom spristupneni informacie.

Clanok 7. Sposob spristupnenia informacii

(1) Informacie sa spristupiiuju najma:
a) ustne,
b) nahliadnutim do spisu, vratane moznosti vyhotovit’ si odpis alebo vypis,
¢) odkopirovanim informacie na technicky nosi¢ dat,
d) spristupnenim kopii predloh s pozadovanymi informaciami,
e) telefonicky,
f) faxom,
g) postou,
h) elektronickou postou,
i) odkazom na uz zverejnent informaciu.

(2) V pripade spristupnenia informacii podla ods. 1 pism. a) ae) sa o0 obsahu
spristupnenych informacii vyhotovi turadny zaznam. Vzor uradného zaznamu tvori
prilohu €. 2 tohto vnuitorného predpisu.

(3) Ak nemozno informéciu spristupnit’ spdsobom uréenym Ziadatel'om, dohodne Urad so
ziadatel'om iny sp6sSob spristupnenia informacie.

(4) Za pristupnu formu spristupnenia informacie ziadatel'ovi, ktory je osobou nevidiacou
alebo slabozrakou, sa podl'a zakona povazuje informacia napisana
a) slepeckym (Braillovym) pismom alebo
b) zvacSenym typom pisma.

(5) Nevidiaca osoba je opravnena pozadovat’ spristupnenie informacie pristupnou formou
uvedenou v ods. 4 pism. a). Pri podani ziadosti predlozi kopiu preukazu obcana
s tazkym zdravotnym postihnutim s ¢ervenym pasom, na ktorého zadnej strane je
vyznaceny druh zdravotného postihnutia ,,Nevidiaci — Blind*.

(6) Slabozraka osoba je opravnena pozadovat® spristupnenie informacie pristupnou formou

uvedenou v ods. 4 pism. b). Pri podani ziadosti predlozi képiu preukazu obcana
s tazkym zdravotnym postihnutim.
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(7) Ak je ziadatelom osoba nepocujuca alebo nedoslychava, v Ziadosti uvedie akym
sposobom podla ¢lanku 7 ods. 1 pozaduje Spristupnenie informacie.

(8) Ziadatel' podla odsekov 4, 5 a 6 a7 Urad si mozu dohodnut aj iny sposob
spristupnenia informacie.

(9) Urad moze ziadatelovi obmedzit' pristup k informaciam, ktoré sa tykaji ochrany
utajovanych skuto¢nosti, ochrany osobnosti a osobnych udajov, ochrany obchodného
tajomstva a d’alsich informacii v rozsahu ustanovenomv § 8 az §11 zakona.

Clanok 8. Lehoty na vybavenie Ziadosti

(1) Ziadost’ o spristupnenie informacii Urad vybavi bez zbyto¢ného odkladu, najneskor
do 8 pracovnych dni odo dna podania ziadosti alebo odo diia odstranenia nedostatkov
ziadosti podla ¢lanku 3 ods. 3 a ¢lanku 4 ods. 1 a2 a do 15 dni pracovnych dni, ak sa
spristupniuje informacia nevidiacej osobe V pristupnej forme podla ¢lanku 7 ods. 4
pism. a), ak zakon neustanovuje inak.

(2) Urad méze zo zavaznych dovodov prediZit’ lehotu na spristupnenie informacii najviac
08 pracovnych dni a0 15 pracovnych dni, ak sa spristupniuje nevidiacej osobe
v pristupnej forme podla ¢lanku 7 ods. 4 pism. a), z nasledovnych
zavaznych dovodov:

a) vyhladavanie a zber pozadovanych informacii je na inom mieste ako je sidlo
Uradu,

b) ide o vyhladavanie a zber vidcSieho poctu oddelenych alebo odlisnych
informacii v jednej Ziadosti,

C) st preukazatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a
spristupnovanim informacie, o ktorych mozno predpokladat, ze ich mozno
odstranit’ v ramci predizenej lehoty.

(3) Urad oznami ziadatel'ovi bezodkladne, najneskér pred uplynutim lehoty uvedenej
v ¢lanku 8 ods. 1, predizenie lehoty ako aj dovody, ktoré viedli k prediZeniu.

Clanok 9. Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia

(1) Ak Urad poskytol ziadatelovi pozadované informacie v rozsahu a sposobom podla
¢lanku 7 v zakonom stanovenej lehote, urobi o tom rozhodnutie zapisom v spise, na
ktory sa nevztahuje zakon ¢. 71/1967 Zb. Spravny poriadok v zneni neskorSich
predpisov. Rozhodnutie zapisom v spise sa Ziadatel'ovi nedorucuje, ale zostava v
spise. Za zapis v sSpise O spristupneni informacii sa spravidla povazuje kopia
spristupnenej informacie asposob jej spristupnenia. Proti takémuto rozhodnutiu
nemozno podat’ opravny prostriedok.

(2) Ak sa ziadatelovi nevyhovie hoci len séasti, vyda o tom Urad v zakonom stanovenej
lehote pisomné rozhodnutie podl'a zakona ¢. 71/1967 Zb. Spravny poriadok v zneni
neskorsich predpisov. Rozhodnutie sa nevyda, ak bola ziadost’ odlozena z dévodu, ze
nemala predpisané naleZitosti a ziadatel’ ju aj napriek vyzve Uradu nedoplnil.

(3) Ak Urad v lehote na vybavenie Ziadosti neposkytol informacie ¢i nevydal rozhodnutie
a ani informaciu nespristupnil, predpoklada sa, Zze vydal rozhodnutie, ktorym odmietol
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poskytnut’ informaciu. Za den dorucenia rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje treti
den od uplynutia lehoty na vybavenie ziadosti.

(4) Proti rozhodnutiu podrla ods. 2 a 3 mozno podat’ opravny prostriedok.
Clanok 10. Odvolanie proti rozhodnutiu o odmietnuti poZzadovanej informacie

(1) Proti rozhodnutiu Uradu 0 odmietnuti spristupnenia pozadovanej informacie moZno
podat’ odvolanie v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia
lehoty na rozhodnutie 0 podanej Ziadosti podl’a ¢lanku 8. Odvolanie sa podava Uradu,
ktory rozhodnutie vydal alebo mal vydat. Generalny riaditel' o podanom odvolani
informuje Radu najneskor do 3 dni odo dita doru¢enia odvolania Uradu.

(2) O odvolani proti rozhodnutiu Uradu o0 odmietnuti spristupnenia pozadovanej
informacie alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o podanej Ziadosti
rozhoduje Rada Uradu do 15 dni odo diia dorugenia odvolania Uradom. AK V tejto
lehote nerozhodne, predpoklada sa, ze vydala rozhodnutie, ktorym odvolanie
zamietla a napadnuté rozhodnutie potvrdila. Za dent dorucenia tohto rozhodnutia sa
povazuje druhy den po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

Clanok 11. Evidencia ziadosti

(1) Evidencia ziadosti o poskytnutie informacii sa vedie tak, aby poskytovala udaje
potrebné na kontrolu vybavovania Ziadosti a udaje o najCastejSie vyziadanych
informéaciach.

(2) Evidencia musi obsahovat’ najma tieto udaje:
a) datum podania ziadosti,
b) vyziadana informacia a navrhovany spdsob poskytnutia informacie,
c) vysledok vybavenia Zziadosti (poskytnutie informacii, vydanie rozhodnutia
alebo postapenie ziadosti),
d) podanie opravného prostriedku.

Clanok 12. Uhrada nakladov za poskytnutie informacie
(1) Informacie sa spristupniuju bezplatne s vynimkou uhrady vo vyske, ktora nesmie
prekrocit vySku materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, so

zadovazenim technickych nosicov a s odoslanim informacie ziadatel'ovi.

(2) Naklady na spristupnenie informacie pristupnou formou osobe so zmyslovym
postihnutim znéasa Urad.

(3) Informacie, u ktorych materidlne naklady spojené so spristupnenim informacii
neprekroc¢ia sumu 7,00 € sa spristupiiuju bezplatne. Urad moéze podla zakona

zaplatenie thrady odpustit’.

(4) Uhrady nakladov za spristupnenie informacii ustanovuje vieobecne zavizny predpis
Ministerstva financii Slovenskej republiky.

(5) Uhrady nékladov za spristupnenie informacii st prijmami Uradu.
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STVRTA CAST
Clanok 13. Zavereéné ustanovenia

(1) Na veci neupravené v tomto vnutornom predpise sa primerane vztahuje zakon ¢.
211/2000 Z. z. Zakon o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov.

(2) Urad zabezpedi, aby dokumentacia savisiaca s vybavovanim Ziadosti o informacie
bola vedena v stlade s Nariadenim Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z
27. aprila 2016 o ochrane fyzickych 0sob pri spracuvani 0sobnych tdajov a o vol'nom
pohybe takychto udajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenia
o ochrane udajov) (d’alej len ,,Nariadenie*) a zdkonom ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov v zmysle neskorsich predpisov (d’alej len zakon ¢. 18/2018 Z. z.%).
Kazdy, kto disponuje dokumentaciou suvisiacou s vybavovanim ziadosti o informacie
je povinny zachovavat’ ml¢anlivost’ o osobnych udajoch dotknutych osob, s ktorymi
pride do styku. Takéto osobné idaje sa zavizuje nevyuzit’ pre osobnu potrebu a ani ich
nezverejni a nikomu neposkytne ani nespristupni.

(3) Povinnost’ poskytovat’ informacie podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z. sa nevztahuje na
poskytovanie informacii, ktoré su predmetom ml¢anlivosti podl'a zakona ¢. 423/2015
Z.z.

(4) Tymto vnatornym predpisom sa rusi vniitorny predpis tykajuci sa ¢innosti Uradu 0
poskytovani informacii podl'a zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k

informaciam u¢inného od 1.10.2016.

(5) Tento vnutorny predpis nadobuda platnost diiom jeho schvalenia a a¢innost’ od
01.01.2022.
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SADZOBNIK UHRAD ZA POSKYTOVANIE INFORMACII

Urad pre dohl'ad nad vykonom auditu v salade s. § 21 ods.1 az 3 zakona ¢&. 211/2000 Z.z.
slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov a tiez sO
zakonom Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch
a vyhlaSkou Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. 481/2000 Z.z. stanovuje
sadzobnik tihrad za poskytovanie informacii (podla§ 5 ods. 1 pism. f) zakona ¢. 211/2000
Z.2):

Ukon Eur/strana
> tlac alebo kopirovanie jednostrannej A4 Ciernobielej 0,02
» tlac alebo kopirovanie obojstrannej A4 ciernobielej 0,03
> tlac¢ alebo kopirovanie jednostrannej A3 Ciernobielej 0,03
» tlac alebo kopirovanie obojstrannej A3 ¢iernobielej 0,06
» vyhotovenie odpisu (fotokopie), listinnej podoby elektronického

dokumentu, vypisu alebo pisomnej informacie z tiradnych knih,

uradnych zdznamov, evidencii, registrov listin a zo spisov alebo

stkromnych spisov v uradnej uschove, za kazda aj zacatu stranu ... 2,00
» CD s obalom 0,50
» CD bez obalu 0,22
> obalka A4 0,07
» obalka AS 0,02
» obalka A5 doporucena 0,08
» obalka AS doporucene do vlastnych rak 0,08
> obalka A6 0,01
» obalka A6 doporucena 0,06
» obalka A6 doporucene do vlastnych rak 0,06
» postové poplatky - podl'a aktualneho cennika Slovenskej posty a.s.
» telefonne poplatky - podl'a aktudlneho cennika

UHRADA POPLATKU :

V zmysle vyhlaSky Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. 481/2000 Z.z. sa za
materialne naklady za spristupnenie informacii povazuju naklady na :

> obstaranie technickych nosic¢ov dat, a to najma diskiet, kompaktnych diskov, USB-
klacov,

vyhotovenie kopii poZadovanych informécii, a to najmé na papier,

obstaranie obalu, a to najma obalok,

odoslanie informacii, a to najmé na postovné.

YV V

Uhrada tychto nakladov je stiétom preukazatelnych materialnych nakladov.

SPOSOB UHRADY:
Ziadatel' uhradi poplatok vo vyske materidlnych ndkladov za spristupnenie informécii a
nakladov na ich odoslanie ihned’ po vybaveni ziadosti:

» postovou poukazkou,
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> bezhotovostnym prevodom na uéet Uradu vedeny v Statnej pokladnici &islo Gétu:
SK79 8180 0000 0070 0031 8133, BIC/SWIFT kod: SPSRSKBA,
» v hotovosti do pokladne Uradu, v pracovnych dnoch, v ¢ase od 8.00 hod. — 15,00 hod.
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Priloha ¢. 1 VZOR

it UDVA

Urad pre dohlad nad vykenom auditu

URADNY ZAZNAM O PRIJATI ZADOSTI O SPRISTUPNENIE INFORMACII

PODLA ZAKONA C. 211/2000 Z. z.

Datum a hodina podania ziadosti:

Forma podania ziadosti: osobne
telefonicky

Meno a priezvisko alebo nazov ziadatel’a:

Adresa alebo sidlo ziadatel'a:

Tel. kontakt/E- mail: Pozadované informacie:

Pozadovany spdsob poskytnutia informacii:

Meno, priezvisko a podpis osoby, ktora vyhotovila Giradny zaznam:
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Priloha ¢. 2 VZOR

i UDVA

Urad pre dohlad nad vykonom auditu

URADNY ZAZNAM O SPRISTUPNENI INFORMACII PODI’A ZAKONA C.

211/2000 Z. z.

Datum a hodina spristupnenia ziadosti:

Forma spristupnenia informacii: osobne
telefonicky

Meno a priezvisko alebo ndzov ziadatel’a:

Adresa alebo sidlo Ziadatel’a:

Tel. kontakt/E-mail:

Zaznam o obsahu spristupnenych informacii:

Meno, priezvisko a podpis osoby, ktora vyhotovila Giradny zaznam:
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